



	
	
	volledige naam
ervaring
Maand-Jaar tot Maand-Jaar
Functie • Bedrijf
Maand-Jaar tot Maand-Jaar 
Functie • Bedrijf
Maand-Jaar tot Maand-Jaar
Functie • Bedrijf
Ontwikkelde en implementeerde kantoorbeleid en -procedures om de kantoorefficiëntie te verbeteren en de kosten te verlagen. 
opleiding
School
Diploma behaald
Cursus
Certificaat behaald

communicatie
Als officemanager heb ik mijn communicatieve vaardigheden verbeterd door jarenlange ervaring in mondelinge en schriftelijke communicatie met klanten, leveranciers en teamleden. Ik heb uitgebreide ervaring met het maken en geven van presentaties, het voorbereiden en beantwoorden van zakelijke correspondentie en het zorgen voor effectieve communicatie op kantoor.
leiderschap
Ik heb blijk gegeven van sterke leiderschapskwaliteiten bij het aansturen van een team van administratief personeel en het toezicht houden op de dagelijkse kantooractiviteiten. Ik heb ervaring met het begeleiden en ondersteunen van medewerkers, het stellen van prestatieverwachtingen en het geven van feedback, en het aanpakken van problemen wanneer deze zich voordoen.
referenties
Bedrijf
Bedrijf
Bedrijf
Bedrijf
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	Email
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	Website
	
	

	Over mij
Office Manager met 5 jaar ervaring in het beheren van administratieve taken, op zoek naar een uitdagende functie om organisatorische, communicatieve en leiderschapsvaardigheden te benutten om de kantooractiviteiten te stroomlijnen en de bedrijfsgroei te ondersteunen.
	
	


Minimumloon.nl



image1.jpeg




image22.jpeg




image2.png




image3.svg
  
.MsftOfcThm_Background1_Fill {
 fill:#FFFFFF; 
}

  


image4.png




image5.svg
  
.MsftOfcThm_Background1_Fill {
 fill:#FFFFFF; 
}

   


image6.png
/@%\

7S




image7.svg
  
.MsftOfcThm_Background1_Fill {
 fill:#FFFFFF; 
}

   


image8.png
@
\/




image9.svg
  
.MsftOfcThm_Background1_Fill {
 fill:#FFFFFF; 
}

 


